
 

 

Modelos de documento de registro da Ação institucional 

 

A ideia da produção deste documento é registrar o processo de implementação das ações 
institucionais, iniciado em 2025.   

O objetivo do registro em um documento é o de institucionalizar as ações implementadas. 
Para isso, é necessário que se dediquem a contextualizar o trabalho, considerando o olhar 
da equipe técnica para as aprendizagens (tanto das diretoras ou dos diretores quanto das 
ou dos estudantes), para o movimento disparado nas escolas, para o apoio e 
acompanhamento desta equipe. Vejam abaixo exemplos de estrutura de dois documentos 
de redes distintas com as quais trabalhamos: 

Exemplo 1 

Documento orientador da cidade de Amandina, Bahia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Exemplo 2 

Documento orientador da cidade de Alumínio, São Paulo 

 

 

 

Sugerimos que o documento inicie  com um texto introdutório que contextualiza o trabalho 
desenvolvido. Como podem ver, não há um formato único e é importante que cada 
município possa construir o documento com “sua cara”. Por isso fotos que caracterizem 
o município e ilustrem o processo são muito bem-vindas. 

Para a atividade prática deste ciclo 1 vamos nos ater a parte inicial da produção deste 
documento: a introdução. Nesta parte é importante que sejam contextualizadas as ações 
institucionais implementadas em 2025, a partir do olhar de vocês, equipe técnica que 
acompanhou e apoiou todo o processo. 

Vejam a seguir exemplo da introdução destes documentos que vimos acima, nos quais 
fica evidente a intencionalidade dos documentos: a institucionalização de uma ação 
implementada (nos casos citados não são ações institucionais, mas vale o exemplo do 
registro): 



 

Exemplo 3 

Documento orientador da cidade de Ferraz de Vasconcelos, São Paulo 

 

 



 

 

 

Neste documento fica evidente sua intenção: nortear as ações da secretaria e das 
escolas no trabalho de formação de leitores. E para isso, além de trazerem o contexto – 
ações disparadas a partir da formação sobre a leitura literária – trazem a concepção da 
rede para este trabalho. 

Exemplo 4 

Documento orientador da cidade de Alumínio, São Paulo 

 

 

 

 

Neste documento o foco é a institucionalização do acompanhamento das 
aprendizagens e traz também o embasamento da concepção do município e o contexto 
em que se deu e seu registro visa a continuidade do trabalho e sua institucionalização 
na rede. 

 



 

Exemplo 5 

Documento orientador da cidade de Amandina, Bahia 

 

Neste trecho selecionado de um outro documento podemos observar que, depois de 
trazerem o contexto do desenvolvimento do trabalho – também de institucionalização 
dos processos de acompanhamento das aprendizagens – e de um embasamento teórico, 
traz o papel deste documento – registro do trabalho: planejamento, encaminhamentos, 
desenvolvimento e avaliação, incluindo aí as aprendizagens favorecidas em todo o 
processo.   

Para a produção desta introdução podem fazer uso dos documentos das ações 
institucionais disponibilizados ano passado, dos registros que foram feitos ao longo da 
implementação e das discussões realizadas nos encontros e reuniões de planejamento.  


